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Cviceni 1
Napi$ CV, pouzij libovolny druh Zivotopisu (chronologicky nebo funk¢ni)
Zpusob provedeni cviceni
K provedeni cviceni potiebujes:
1) Napsat Zivotopis — pouzij Sablonu,

2) Pouzit vhodné moznosti a rozlozeni textu.

Cviceni 2
Napi$ motivacni list (vyber jeden druh: nespojeny s inzeratem nebo spojeny s inzeratem)
Zpusob provedeni cviceni
K provedeni cviceni potiebujes:
1) Napsat motivacni list — pouzij $ablonu,

2) Pouzit vhodné moznosti a rozlozeni textu.
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Prikladové CV v chronologickém formdtu:

Priklad 1

Osobni udaje:

Jméno a pfijmeni:  Ferdynand Kiepski

Datum narozeni: 04.11.1970 ve VarSave

Adresa bydlisté: Matorolna 18, 58-268 Warszawa
Stacionarni tel.: 061 44452 63

Mobilni tel.: 0602 79 9043

E-mailova adresa:  hanna.mostowiak@gmail.com

Profesni cil:

Pozice feditele marketingového a reklamniho oddéleni ve firmé MASA a.s.

Vzdélani:

1992 - 1997 Vysokd s$kola Marketingu a reklamy ve VarSavé, Fakulta Marketingu a
Managementu, obor: Reklama,

1987 - 1992 Stfedni ekonomicka skola, VarSava, specializace: ekonomika podnik

Kurzy:

Cervenec 1999 Kurz ¢lenti dozoréich rad spolecnosti statni pokladny,

Pracovni zku$enosti:

1999 Vedouci oddéleni PR ve firmé TOMI s.r.o,

1998 - 1999 Specialista pro reklamu a PR ve firm¢ TOMI s.r.0,

1997 - 1998 Referent na oddé€leni zakaznické podpory ve firmé TOMI s.r.0,
Srpen 1997 Studentska praxe v Reklamni agentuie ALAN.

Dovednosti:

- anglicky jazyk — velmi dobra znalost,
- némecky jazyk — stfedni znalost,
- Word, Excel — bézné pouzivani.
Zajmy:
Cestovani, literatura.
V souladu s ustanovenim § 5 zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji a 0 zméné nékterych zakontl, ve znéni
pozdé&jSich predpist, souhlasim se zpracovanim svych osobnich tdaji uvedenych v této Zadosti pro vybérové fizeni na vyse

uvedené sluzebni misto a jejich ptilohach.
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Priklad 2

Jméno a prijmeni: Jozef Gniot

Datum a misto narozeni: 04.11.1974 ve VarSavé

Kontaktni udaje:

Adresa: Mieszka 111 3/18, 62-200 Gnézno
Stacionarni tel.: 061 44452 63

Mobilni tel.: 0602 79 9043

Vzdélani:

1990-1993:  Odborné ucilisté v Gnézné, vyuéni obor - automechanik
1981-1989: Zakladni skola Mieszka I, Gnézno

Ziskané zkuSenosti a jiné kvalifikace:
2006: kurz fidi¢e vysokozdviznych vozikl

1993-1995:  vojenska sluzba, pozice: mechanik vojenského vozu péchoty

Zajmy:

sport, hudba, motorizace

Dalsi informace:
- 7z4dné zlozvyky

- plna dispozice

V souladu s ustanovenim § 5 zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpisi, souhlasim se zpracovanim svych osobnich tdaji uvedenych v této zZadosti pro vybérové fizeni na vyse
uvedené sluzebni misto a jejich ptilohach.
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Prikladové CV ve funkcénim formdatu:

Osobni udaje:

Jméno a piijmeni:  Zbigniew Nadety

Datum narozeni: 04.11.1970, Lowicz

Adresa bydlisté: Mita 1,62-200 Lowicz Fotografie
Stacionarni telefon: 061 444 52 63 (priukazova)
Mobilni telefon: 0602 799 043

E-mailova adresa: zbigniew@nadety.onet.pl

Profesni cil:
Pozice feditele oddéleni marketingu a reklamy ve firmé MIKO a.s.
Profesni schopnosti:
e vedouci schopnosti — vedeni tymu 25 zaméstnancti oddéleni PR a reklamy firmy MIRO s.r.0
e schopnosti spojené s obsluhou zakaznikli — prace na pozici referenta na oddéleni zékaznické
podpory ve firmé MIRO s.r.o
e administraéni schopnosti — psani reportl a zprav béhem praxe i profesni prace
Vzdélani:
Cervenec 1999 Kurz ¢lent dozor¢i rady spolecnosti statni pokladny
1992 - 1997 Vysoka sSkola Marketingu a reklamy ve VarSavé, Fakulta Marketingu a
Managementu, obor: Reklama,
1987 - 1992 Stiedni ekonomicka skola, VarSava, specializace: ekonomika podnikdi.
Pracovni zkuSenosti:
e  Reditel oddéleni PR ve firm& MIRO s.r.0, soukroma firma s 250 zamé&stnanci,
e  Specialista pro PR a reklamu ve firm& MIRO s.r.o,
e  Studentska praxe v Reklamni agentuie MATRIX, rodinnd firma s 5 zamé&stnanci.
Dalsi dovednosti:
e Némcina — stfedni znalost, Word, Excel — bézné pouzivani.
Zajmy:
Cestovani, plavani.

V souladu s ustanovenim § 5 zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji a 0 zmén& nékterych zakond, ve znéni
pozdgjsich predpist, souhlasim se zpracovanim svych osobnich udaji uvedenych v této zadosti pro vybérové fizeni na vyse

uvedené sluzebni misto a jejich ptilohach.
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Priklad motivacniho dopisu nenavazujiciho na inzerdt, konkrétni zaméstnavatel
Poznan, dne 23.08.2011
Adam Zadowolony
Mieszka | 3/18
60-056 Poznan
tel.0683 477 112
Vézeny pan
Maciej Matorolny
Human Resources Manager
Firma MIRASOS S.A.
Wielka 23
0I-650 Warszawa

VazZeny pane,

Sleduji dynamicky rist Vasi firmy projevujici se nejen zakladanim pobocek ve strategickych
méstech Polska (Krakov — fijen tohoto roku, Katovice — planované otevieni v lednu pfistiho roku), ale také
uvedenim na trh novych produktii, jako jsou ..., a rad bych projevil zajem navézat spolupraci s tak
expansivni a umoznujici rozvoj firmou.

Jako zaméstnanec firmy MADA, kterd se zabyva prodejem a distribuci slanych dobrot, jsem ziskal
znalosti a zkuSenosti v oboru vyjednavani a ptimého prodeje. Po dvou letech prace na pozici Sales
Representative jsem povysil na pozici Area Sales Manager (region: Zapadni Polsko), coZ mi umoZnilo
projevit veétsi samostatnost a zvéEtSit rozsah mych povinnosti na koordinovéani tymu ¢ty obchodnich
predstavitel.

Jsem piesvédcen, Ze uvedené informace a popis kvalifikaci Vas presvéd¢i o mé veliké motivaci k
vyuziti mych znalosti a schopnosti ve Vasi firm¢. Byl bych nesmirné potéSen, kdybych se s Vami mohl
setkat a pln¢ predstavit profil mé osoby. Je mozné mé kontaktovat kazdy den na telefonnim cisle 0601
000 000, a také mezi 9 a 17 hodinou na stacionarnim ¢isle (022) 000 11 22.

Tésim se na Vasi odpoved,

S pozdravem,

Adam Zadowolony
V souladu s ustanovenim § 5 zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji a 0 zmén& nékterych zakond, ve znéni
pozdé&jSich predpist, souhlasim se zpracovanim svych osobnich udaji uvedenych v této zadosti pro vyberové fizeni na vyse

uvedené sluzebni misto a jejich ptilohach.
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Priklad motivacniho dopisu spojeného s inzerdtem

Poznan, dne 25.05.2011
Zbigniew Niemity
Mylnal m. 7
60-078 Poznan
tel. (061) 434 7362
Dyrektor Dziatu Personalnego
Firma LAS
Wielka 23
01- 650 Varsava

Vazeny pane rediteli,

Ve spojitosti s inzeratem, ktery se objevil v ,,Hlase Poznané” dne 21. kvétna 2011 bych chtél
ptfedstavit svou kandidaturu na pozici specialisty prodeje. Prace na této pozici se shoduje s mym vzdélanim,
pracovnimi zkuSenostmi a zajmy.

Loni jsem dokoncil studium na oboru marketing na Vysoké Skole managementu v Poznani s
vybornym hodnoceni. Skoro rok jsem pracoval ve Vyrobnich zavodech plynovych vafi¢h v Piekarach.
Béhem tohoto obdobi jsem ziskal zkuSenosti v oblasti technik prodeje a distribuce sériové vyrabéného
zbozi. Naucil jsem se vést ispé$na jednani. Umim ve své praci pouzivat mnoho kancelafskych programu.
Ovladam plynule excelové tabulky. K mym pracovnim povinnostem patfilo také zhotoveni koncovych
smluv s nasimi velkoobchodnimi odbérateli, coz mize byt jisté ptinosné ve Vasi firme.

Myslim, Ze moje vzdélani a pracovni zkusenosti odpovidaji pozadavkim, jaké Vase firma vyzaduje
od kandidatt na pozici specialisty prodeje a marketingu.

Spolu s motivaénim dopisem posilam profesni zivotopis. Doufam, ze diky nému ziskate vice informaci o
m¢ a uznate, Ze moje kvalifikace jsou dostate¢né pro sveéfeni mi diive zminéné pozice.

Pocitdm s osobnim setkdnim spojenym s moji nabidkou, a proto si dovolim Vas kontaktovat
telefonicky ve ctvrtek — 16. kvétna. Je mozné me kontaktovat na ¢isle (061) 898 09 45 mezi 15 a 21 hodinou.
Prosim o zvazeni mé zadosti a doufadm v kladnou odpovéd'.

S pozdravem
Zbigniew Niemity

V souladu s ustanovenim § 5 zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji a 0 zmén& nékterych zakond, ve znéni
pozdé&jSich predpist, souhlasim se zpracovanim svych osobnich udaji uvedenych v této zadosti pro vyberové fizeni na vyse
uvedené sluzebni misto a jejich pfilohach.



